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CHUONG TRINH

DAI HQI DONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2022
CONG TY CO PHAN CHE BIEN XNK- NSTP DONG NAI

‘)Tu 8h30 den 11h30 Thu sdu, ngay 25/3/2022

~ 86 647, Xa 10 Ha No6i, P Long Binh, TP Bién Hoa, Dong Nai

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

riéng va BC hop nhat) da duoc kiém toan nam 2021;
4.2.Td trinh phéan phéi loi nhusn 2021;

4.3.Td trinh lya chon don vi kiém todn béo céo tai
chinh nam 2022;

4.4.T¢ trinh thong qua muc thu lao cua I—H—)QT Ban
kiém soat nam 2022;

STT THOI GIAN NOI DUNG THUC HIEN

1. | 8h30 — 9h00 - boén tiép dai biéu va gé dong ,
- Kiém tra diéu kién c0 dong tham dyu Dai hoi Ban To chiec
- Phat tai liéu Dai hoéi

2. 9h00 —9h10 | Nghi thirc Dai hoi 7
- Chao c0, Tuyén bo ly do, Gidi thiéu dai bi€u ]
- Béo céo ket qua kiém tra dieéu kién tién hanh Dai | Ban T6 chirc
hoi
- Gioi thiéu va théng qua thanh phan Chu toa doan,
Thu ky doan. Biéu quyét

3. | 9h10 - 9h20 - Thong qua chuong trinh lam viéc cua Dai héi.
Biéu quyét. Chu toa
- Thong qua quy che lam viéc cua Pai hoi. Doan

4. | 9h20 —10h20 | Thong qua cac bio cdo va T¢ trinh
a- Bdo cdo ctiia HPQT vé tinh hinh thuc hién ké | Chii toa
hoach SXKD nam 2021 va muc ti€u, ké hoach | Poan
SXKD ném 2022;
b- Béo céo tham dinh tinh hinh hoat dong SXKD | Trudng BKS
nam 2021 cua Ban kiém soat. "t
c- Trinh Dai hpi co dong thong qua cdac ni dung
sau: Chu toa
4.1.T¢ trinh thong qua Béo céo tai chinh (Bao céo | Poan




STT | THOI GIAN NOI DUNG THU'C HIEN
5. | 10h20-10h50 Bau nhan su thay thé Ban kiém soat Chu toa
- T¢ trinh mién nhiém 01 thanh vién BKS va gigi | doan
thiéu, dé cir dé bau thay thé Thanh vién BKS, nhiém
ky 2021-2026;
- Ban bau cir huéng dan Nguyén tic, thé 18 bau ct;
- Pai hoi tién hanh bau ct. Ban Bau cir
6. | 10h50 — 11h00 | Pai hoi giai lao 10 phut
7. | 11h00 — 11h15 |- Dai hoi thao luan va biéu quyét théng qua ndi | Chi toa
dung céc béo céo va T¢ trinh (& muc 4) Doan
Ban bau cir
8. | 11h15—11h20 | Cong bd két qua kiém phiéu biu Ban kiém soat.
Thu ky Poan
9. | 11h20 - 11h30 | - Théng qua Bién ban Pai hoi. Biéu quyét trinh bay va
- Thong qua Nghi quyét Pai hdi . Biéu quyét. Chu toa
Poan ldy
biéu quyét
10. | 11h30 Bé mac Dai hdi Chu toa
Doan
TM. POAN CHU TICH
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHE BIEN XNK- NSTP DONG NAI DPoclap - Twdo - Hanh phic
S6: 01.2022/TTr-BTC Pong Nai, ngay 25 thang 3 ndm 2022
TO TRINH

’Y\_ OI THIEU CHU TOA DOAN THU KY POAN
\o BAN BAU CU VA KIEM PHIEU

Can cu‘ﬁleu 1 Cong ty Cb phan Ché bién XNK- NSTP Dong Nai dugc stra
ddi, bd sung va thong qua ngay 15/4/2021;

Ban Té chirc Dai hoi ddng c6 dong nam 2022 cua Cong ty cd phép Ché bién
XNK- NSTP Dong Nai xin gi6i thi€u va thong qua so lugng, thanh phan Chu toa
Doan, Thu ky Poan, Ban bau clr va kiém phi¢u Pai hdi nhu sau:

1. Chii toa Poan : gdbm c6 03 ngudi

- Ong: Tran Trung Tuén - Chu tich HPQT - Cha toa.

- Ong: Cao Minh Chuyén - Thanh vién HDQT, Téng giam dbc

- Ba: Cao Mai Thanh Hién - Thanh vién HDQT.
2. Thu ky doan: gom c6 02 ngudi

- Ba: Lé Kim Thao - Ké toan trudng- Trudng ban

- Ba: Bui Thu Ha - K& toan Nha may NSTP- Thanh vién
3. Ban bau cir va kiém phiéu: gdm c6 03 nguoi

- Ong: Lé Pinh Son - Phé TGD- Trudng Ban

- Ong: Nguyén Ngoc Théng - NV Phong ké toan — Thanh vién

- Ba: Phan Thanh Thuy - NV. P Kinh doanh - Thanh vién

Trén day la danh sach gidi thiéu Chu toa Doan, thu ky doan, Ban
bau cur va kiém phiéu cta Pai hdi, kinh trinh Pai hoi cho y klen va b1eu
quyét thong qua./. %4

T/M BAN TO CHUC



CONG TY CO PHAN

o . CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CHE BIEN XNK- NSTP PONG NAI

Doc lap — Tw do — Hanh phic

Bién Hoa, ngay 25 thdang 3 nam 2022

QUY CHE LAM VIEC
/m DPAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2022
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Kmﬁz g)u'z Pai hdi dong cb dong thudng nién Cong ty cd phan

NG j 5, /' Ché bién XNK- NSTP Pong Nai (Donafoods)
\\\" ;‘__%;;/,

Pé Pai hoi ddng cb dong thuong nién nam 2022 cia Cong ty cd phan
Ché bién xuat nhap khéu néng san thuc phim Pdng Nai dién ra thuén loi, dam
bao quyén loi clia cac cd dong, tudn thi cac quy dinh hién hanh cta phap luét
Viét Nam. Ban T4 chirc Pai hoi ¢b dong théng qua “Quy ché lam viéce” tai Dai
hoi v6i cac ndi dung chinh nhu sau:

I. NHIEM VU CUA PAI HOI:

Céc cb dong/Ngudi nhan ty quyén ctia ¢ dong khi dén tham du Dai hoi
6 quyén va nghia vu tham gia théo ludn va biéu quyét cac vin dé thudc thdm
quyén ctia Dai hoi dong cb dong theo ding quy dinh tai Luét doanh nghi€p. Cac
n6i dung chinh can Dai hoi thao luan va biéu quyét bao gbém:

- Biéu quyét thong qua Quy ché lam viéc tai Pai hoi; Chwong trinh Dai
hoi; thanh phén Doan chu toa Pai héi, Ban thu ky, Ban Kiém phiéu bau cir va
biéu quyét. L

- Thao luan va biéu quyét thong qua céc ndi dung chinh cia Pai hdi bao
gbém: Béo céo tinh hinh thuc hién ké hoach san xuét kinh doanh nim 2021, muc
tiéu va ké hoach nam 2022; théng qua béo céo tai chinh nam 2021 d4 kidm toén
Phuong an lya chon don vi kiém todn Bdo cdo tai chinh nim 2022; mic thu lao
cho Hoi dong quan tri va Ban kiém so4t ndm 2022, biu cir thanh vién BKS...va
céc van dé khac c6 lién quan thudc thAm quyén cta Dai hoi ddng ¢ dong.

- Biéu quyét thong qua Nghi quyét Pai hdi.
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- Chu y:

+ Pé dam bao chéng lay nhiém, phong chéng dich bénh Covid-19 cho
céc c6 déng va cong ty, yéu cau tat ca cic cb déng khi dén cong ty tham dy Dai
hoi phai tudn thi ndi quy cong ty: Rira tay sat khuén, deo khau trang, gilt
khoéang cach t6i thidu 01m khi tiép xtc .

+ Trong thoi gian td chuc Pai hoi, cac ¢ dong phai dn mic chinh té, tuan
theo sy huéng dan ctia Ban Té chirc, g X van minh, lich sy, khéng gay mat
trat tu, khong néi chuyén riéng, khong hat thude 14 trong Dai hgi. Ton trong
quyén diéu hanh ctia Poan Chu tich, ton trong két qua biéu quyét ctia Pai hoi.

II. CAC QUY DINH TAI PAI HOI:

1. Diing ky tham dy Dai hji va diéu kién dé t6 chirc Dai hoi:

1.1- Diéu ki¢n tham duw Dai hpi:

Tt ca cac cb déng s& hiru c6 phan Cong ty ¢ phan Ché bién xuét nhap
khiu nong san thuc pham Déng Nai theo danh sach chét dén ngay 10/3/2022.

Cb déng c6 tén trong danh séch trén, tryc tiép tham du hoic iy quyén
bang vin ban cho ngudi nhan Gy quyén, thay mat minh tham du va biéu quyét
tai Dai hoi dong ¢ dong. Nguoi dugce Gy quyén tham du Dai hoi khong dugc uy
quyén cho nguoi khac tham du Dai hoi.

1.2-Tha tuc ding ky tham dw Dai hji:

a. C6 dong hodc ngudi duge Gy quyén tham du Pai hoi cn mang theo
céc gidy to sau:

- Gidy ching minh nhén dan/ Can cuéc hogc hd chiéu (ban chinh);

- Bén chinh Phiéu ding ky/Gidy ty quyén tham du hop DPHBCD (truorng,
hop dugc ty quyén tham du Dai hoi). -

- Céc ¢d déng hodc nguoi dugc ty quyén khi dén tham du Dai hoi, phai
dang ky v6i Ban kiém tra diéu kién cb dong du Dai hoi va xuét trinh céc gidy to
trén dé nhan Tai liéu Pai hi, Phidu dang ky phat bidu, phiéu bau cir..v.v..
trong do:

+ Thé biéu quyét mau xanh (ghi: ma sb biéu quyét, sb Acé phan dugc biéu

quyét).
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+ Phiéu bau ctr mau vang dé bau Thanh vién Ban kiém soat

b. C6 déng hodc ngudi duoc Gy quyén du hop dén tré sau khi Pai hoi da
khai mac, thi sau khi hoan tat tha tuc ding ky, Cé déng hodc ngudoi dugc ty
quyén du hop s& dugc tham du va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can biéu
quyét con lai, theo chuong trinh Pai hoi dd dugc thong qua. Trong trudng hop
nay, hiéu luc cta nhitng biéu quyét di tién hanh truée d6 khong bi anh huong.

1.3- Diéu kién dé t6 chirc Pai hpi

Cudc hop Pai hdi dong cb dong dugc tién hanh khi c¢6 s6 ¢ dong du
hop va 0y quyén tham du dai dién trén 50% téng sé cé phan c6 quyén biéu
quyét theo Danh sach ¢ dong chét dén ngay 10/3/2022.

2. Ban T6 chirc Pai hdi.

2.1- Doan chu tich:

- Doan ch tich do Pai hoi déng cb déng béu, thuc hién diéu hanh Dai hoi
dong cb dong. Poan chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tip trung dan
chu, quyét dinh theo da sé.

- Quyén va nghia vu cia Poan chu tich:

+ Piéu hanh céc hoat dong cia Pai hoi theo chuong trinh da dugc Dai hoi
dong c6 dong thong qua. Tién hanh céc cong viéc can thiét d¢& Pai hoi dong cd
dong dién ra c6 trat tu va thanh céng tét dep, dap (mg duwoc mong mudn cia da
s6 ¢b dong tham du.

+ Hudng dan cac dai biéu va Pai hoi thao lun.

+ Trinh dy thao vé nhitg ndi dung cin thiét & Pai hoi biéu quyét.

+ Tra 161 nhiing van dé do Pai hdi yéu cau hogc chi dinh nguoi tra 10i.

+ Giai quyét cac vin dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi--

2.2- Ban Kiém tra diéu kién cé dong dw Pai hoi:

Ban Kiém tra diéu kién ¢ dong du Dai héi do Ban T chtc DPai hoi dong
c¢b dong thanh 14p, c6 trach nhiém:

+ Kiém tra diéu kién cta cd dong hodic ngudi duge ty quyén dén du hop,
xac dinh tinh hop 1é theo quy dinh cta phap luat va di chiéu v6i Danh séch cb
dong c6 quyén du hop d3 chdt dén ngay 10/3/2022;

+ Phat tai liéu Dai hdi va cac Thé biéu quyét, Phiéu dang ky phét biéu...;
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+ Béo céo trudc Pai hoi va chiu trach nhiém vé két qua tham tra diéu

kién cb déng du Pai hi, trude khi Pai hdi chinh thirc duge tién hanh.
2.3- Thu ky Doan:

- Thu ky Poan gdbm mot Truéng Ban va mot sd thanh vién duge Poan
Chu tich gioi thiéu va thong qua tai Pai hoi.

- Thu ky doan thuc hién cac cong viéc trg gitip theo phén cong cia Doan
chu tich, bao gém:

+ Ghi chép day du, trung thuc toan bd cac ndi dung dién bién tai Dai hoi.

+ H6 trg Poan Chu tich cong bd du thao cac van kién, ghi Bién ban va
Du thao Nghi quyét Dai hoi.

+ Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu cua cb dong.

+ Soan thao Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

+ Ghi nhdn két qua biéu quyét cia cdc cé déng va dai dién c¢é dong doi
V6i cdc van dé dwoc lay y kién théng qua tai Pai héi.

+ Téng hop va bdo cdo Doan chii tich két qua biéu quyét timg van dé tai
Dai hoi.

2.4- Ban bau cir va kiém phiéu

- Ban bau ctr va kiém phiéu gébm 01 Trudng ban va mét sd thanh vién,
duoc DPai hoi déng ) dong thong qua vé sb luong, danh sach tai Pai hgi. Thanh
vién Ban bau ctr va kiém phiéu khéng dugc c6 tén trong Danh sach dé cir va
tmg cir (néu co).

- Ban bau cir va kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

+ Giam sat viéc biéu quyét cua cac ¢b dong. Ghi nhan, tong hop két qua
biéu quyét cua cac cb dong va dai dién cb dong dbi véi cac véan dé-dugc iy yf!{.b
kién théng qua tai Dai héi. |

+ Tdng hop va bao cdo Doan chu tich két qua biéu quyét timg vén dé tai
Dai hoi.

+ Phd bién, huéng din nguyén tic, thé 1& bau cir H6i dong quan tri, Ban
kiém soét.

+ Tién hanh phat, thu phiéu bau cir, kiém phiéu, 14p bién ban va béo céo
trude Pai hoi vé két qua bau cir.
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+ Xem xét va bao cdo Pai hoi quyét dinh nhitng vin dé phat sinh lién
quan dén bau ctr.
3. Thao luin va phat biéu y kién tai Pai hdi.
Tai Pai hdi, c6 déng hodc ngudi duoc Gy quyén cé quyén thao luén va
phat biéu y kién nhung phai tun tha cac quy dinh sau:
- Puoc su chép thuan ctia Poan chu tich;
- Phai néu tén trudc khi phat biéu;
- Néi dung phat biéu phai ngéan gon, phii hop véi chuong trinh Pai hdi va
tranh trung lap véi cac ndi dung da duge phat biéu trude;
- Thoi gian phat biéu khéong qud 03 phiit cho 01 lan phit biéu,
-Cb dong tham dy Dai hdi ciing co thé ghi cac ndi dung vao Phiéu dang
ky phat biéu, & chuyén cho Thu ky doan tap hop trinh Poan Chu tich.
4. Biéu quyét thong qua cic van dé tai Pai hoi.
4.1- THhé I¢ biéu quyét:
T4t ca céc ndi dung trong chuong trinh ctia Pai hoi déu phai théng qua
bang céch: Léy y kién biéu quyét clia tat ca cd doéng hodc dai dién cho cd dong
tham dyu Pai hoi b?mg Thé biéu quyét theo sb cd phén s& hitu va dai dién s¢

~

hiru.

Hinh thiec biéu quyét: C6 dong biéu quyét cac van d& tai Pai hdi bing
cach gio thé biéu quyét.

4.2- Nguyén tic thong qua cdc néi dung xin y kién Dai hji:

Co déng, dai dién cho cb dong c6 quyén tham du Pai hoi déu c6 quyén
biéu quyét cac van dé thudc thAm quyén cta Pai hoi, quyén biéu quyét twong
g véi tong s6 ¢b phan s& hiru vi/hodc dai dién s hitu. " <,

Cé4c ndi dung trinh Pai hoi s& dugc 1dy y kién biéu quyét va chi duoc “
thong qua khi cé trén 50% tong sé phiéu c6 quyén biéu quyét cia cac cd dong,
va dai dién cho c6 dong du DPai hoi tan thanh. Riéng ndi dung stra dbi bd sung
diéu 1& (néu c6), chi dugc thong qua khi c6 it nhit 65% tong sb phiéu c6 quyén

biéu quyet cua cac cd déng, va dai dién cho c6 dong du Pai hoi chap thuén.
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5. Bau thay thé Thanh vién Ban kiém soat nhiém ky IT (2021-2025)

Viéc bau thay thé thanh vién Ban kiém soat thuc hién theo To trinh dé cur
va bau cir do Poan chu tich Cong ty ¢ phan Ché bién xuét nhap khau nong san
thuc pham Pdng Nai trinh, va duge Pai hoi dong cd dong théng qua ngay tai
Pai hoi ¢6 dong thudng nién nam 2022 ciia Cong ty, sau khi duoc s6 co dong
dai dién c6 trén 50% tong so phiéu cé quyén bidu quyét ctia cac cd dong va dai
dién ¢ dong du hop chép thuan.

6. Bién ban, Nghi quyét hop Pai hdi dong c6 dong:

Bién ban, Nghi quyét hop Dai hoi dong cd dong phai dugc Thu ky doan
lap, doc va thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

Céc cb dong, ngudi dai dién theo Gy quyén tham du hop Pai hoi, thanh
vién Ban T6 chirc Pai hoi phai chap hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc ctia
Pai hoi. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir thoi diém Dai hoi dong c6 dong thuong

nién nam 2022 thong qua va hét hiéu luc sau khi két thuc Dai hoi.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Tran Trung Tuin
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHE BIEN XNK - NSTP DPONG NAI Doc lap - Tw do - Hanh phic
(DONAFOODS)

Bién Hoa, ngay 25 thdng 3 nam 2022

BAO CAO CUA HOI PONG QUAN TRI
VE KET QUA HOAT PONG NAM 2021 VA KE HOACH NAM 2022

Kinh giri: - Pai hdi ddng c6 dong Cong ty cb phan Ché bién
XNK- NSTP Pdng Nai (Donafoods)

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Cin cir Diéu 1&¢ Cong ty Donafoods;

Hbi déng quan tri (HPQT) Cong ty Donafoods (Céng ty) nhiém ky II (2021
—2026), kinh trinh Dai hoi dong cd dong thudng nién nam 2022 Bao cao két qua
hoat dong ctia HPQT nam 2021, ké hoach hoat dong nim 2022 nhu sau:

PHAN I

BAO CAO KET QUA HOAT PONG
CUA HQI PONG QUAN TRI NAM 2021

I. Pic diém, tinh hinh

Nam 2021 tiép tuc 1a mot nam kho khan d6i voi kinh t& Viét Nam noi

riéng va kinh té toan cdu néi chung, do anh hudéng cua dich bénh Covid 19 dién
bién phirc tap va kéo dai.

Thuc hién 1énh gian cach toan x4 hoi, dé dam bao hoat dong san xudt kinh
doanh khéng bi dut gy, Cong ty phai t6 chirc md hinh “3 tai chd” nhim dép tmg
nhu cau ctia khach hang, tao céng an viéc 1am cho nguoi lao dong.

Nhu cau tiéu thy cac mit hang néng san (thudc nhom hang khong th14et
yéu) khong cao; Gia mua-ban khéng thuan 1oi, cac thoi diém nha cung cip khong
giao hang; Cac dich vu logistic bi tri hodn, gia cudc cao..

Céc ngan hang mac du van dong hanh, tai trg von luu dong, c6 chinh sach
giam 1ai suat vay tir 15/7 dén cudi nam, nhung 13i suat van con cao, han muc tin
dung lién tuc bi cat giam so vai trude day.

Tinh hinh mit can dbi tai chinh tai Céng ty tir nhidu nim qua van chua
dugc xur ly triét de.

Co cau tai san khong con phu hop v0i dgc thu san xuéat kinh doanh hién tai.
S6 tai san c¢b dinh khong tham gia vao qua trinh san xuét kinh doanh cua cong ty
chiém khoang 50% tong sb tai san hién hiru.
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